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 هدف:-1
ازنده و سرک بین جهت تهیه مستندات فنی سازندگان و ايجاد زبان مشتهدف از تعیین اين دستورالعمل ايجاد روشی مدون 

  . می باشد کادکشرکت 

 معرفی و شناسايی محصول مورد تولید

 ا آنهاو اعلام مسايل و مشکلات پیشه رو در تولید محصول و ارايه راهکارهای پیشگیرانه مقابله ب شناسايی

 معرفی و اعلام تکنولوژی ها و فن آوری مورد نیاز جهت تولید محصول

 

 :دامنه-2
 .  در تکوين کلیه محصولات و پروژه های جديد می باشددامنه کاربرد اين دستورالعمل 

 
  :تعاریف-3

SQA مین و تا : مجموعه ای از مستندات می باشد که طی آن سازنده اطلاعات مربوط به چگونگی نحوه ساخت، تولید

 ( می رساند.شرکت کادکمستمر و در حدود کیفی پذيرفته شده را به اطلاع و تايید مشتری)

 

 مراجع: -4
ISO9001:2015  

 (KSR) کنندگان کادک نیالزامات خاص تام

 :تیمسئول-5
 بر عهده تامین کنندگان کادک می باشد.و تهیه مستندات اجرای اين روش اجرايی  مسئولیت

 شرکت کادک می باشد. کارگروه مهندسیمسئولیت کنترل و تايید مستندات تهیه شده به عهده 

 

 

 : اجراروش -6

 شرح فعالیتهای مورد اجرا در تهیه و تدوين مستندات استاندارد سازی به شرح ذيل می باشد:

 

 تهیه صفحه نخست مستندات شامل درج نام سازنده و نام کالا، شماره فنی   -1-6

 

 ارايه شده  SQA تهیه لیست مستندات موجود در مجموعه   -2-6
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    صفحه
 

 

 

 

 نام فارسی و لاتین قطعه و کد سازنده . درج تصوير کالا به همراه شماره فنی، -3-6

 

 .  (OPC)درج توالی عملیات و فرايندهای تولید کالا  -4-6
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    صفحه
 

 

  (BOM)تهیه لیست قطعات ومواد  -5-6

 رعی که درفنندگان همچنین اعلام  پیمانکاران و تامین ک مشخص نمودن کلیه اقلام و مواد بکار رفته در تولید محصول، 

 تولید قطعات نقش دارند. ارايه خدمات و تکمیل فرايند تامین قطعات،

ق تزري ی،پرس ضربه ا )پرس هیدرولیک، صول در مرحله مربوطهمشخص نمودن فرايند مرتبط با تولید و يا تکمیل مح

 ، جوش استیل و.....co2جوش  ابکاری کروماته، رنگ پودری، پلاستیک،

 ام تغییرات می بايست قبلا از طرف مشتری، مطابق با رويه انج  BOM)سازنده در صورت هرگونه تغییر در مندرجات  

 مهندسی تايیديه اخذ نمايد( 

 

 لا شامل مشخصات:ه فرم مشخصات مهم محصول و اعلام کلیه پارامتر های تاثیر گذار و مهم در کاتهی -6-6

 ظاهری، ابعادی، عملکرد و دوام، مونتاژ پذيری و......

 

 

 .(6-6در فرم مشخصات مهم محصول )بند  (PPKمحاسبه و ثبت قابلیت فرآيند ) -7-6

 

 یه پارامترهای فرايندی موثر بر کیفیت محصول .تهیه فرم مشخصات مهم فرايند و تعیین کل -8-6

هاي مهم فرآيندرم مشخصهف                
رم:شماره ف :PFMEAشماره بازنگري شماره فنی: نام محصول:  

 شماره مدرک: وضعیت بازنگري: شماره بازنگري برنامه کنترل: کد محصول:

 صفحه:    از    

یت مشخصهدلیل اهم میزان اهمیت نام مشخصه رديف  
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 تهیه و تعیین ماتريس ارتباطات بین مشخصات مهم محصول و فرايند . -9-6

يس ی ماترتوصیه میگردد در خصوص اهمیت فراينهای کاری در سطوح اجزاء محصول، قطعات نیمه ساخت و محصول نهاي

 ارتباطات تهیه گردد.

 

 

 

 

 

 

 

به منظور استاندارد سازی و تعیین روشها و تواترهای کنترل فرايندها و   (CP)تهیه و تدوين طرح بازرسی  -10-6

 محصولات.

 

 . (PFMEA)تعیین و آنالیز حالات بالقوه فرايند تولید محصول -11-6

 بنای تصمیمبه معنای ضرب عدد شدت در وقوع می باشد، که علاوه بر اينکه خود می تواند م  SOدر فرمت پیشنهادی 

ان می تواند نش در حدود برابر قرار می گیرند،  RPNريف اقدام اصلاحی باشد ، در مواردی که اعداد گیری در خصوص تع

 دهنده اولويت تعريف اقدام اصلاحی باشد.
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 وتعريف  لیست سوابق مشکلات فنی قطعه و همچنین سوابق مشکلات کیفی در قطعات مشابه، بمنظور بررسی -12-6

 پیشگیری از وقوع ايراد در محصول مورد نظر .اقدامات پیشگیرانه، جهت 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 .تهیه و تدوين بازکاری های مجاز قابل انجام بر روی محصولات  -13-6

 

:فرم شماره   

 تاريخ :

            

 

 

 ت ماشین الات و تجهیزاتلیس -14-6

 شامل ماشین الات تولید و کمک تولیدی، انواع جیگ ،فیکسچر و...

 

 
 
 



 

 سازندگان یمستندات فن هیته يراهنما

(SQA)
 WI-02-05 کد مدرک:

 01 بازنگری:

 

    صفحه
 

 

 لیست تجهیزات آزمايشگاهی و بازرسی و آزمون . -15-6

 شامل کلیه تجهیزات بازرسی و آزمون ، فیکسچرهای کنترلی ، گیج ها و....

 

 
 

 اهی ارايه لیست در خصوص استفاده از خدمات آزمايشگ -16-6

 مايد.فاده نسازنده می بايست جهت استفاده از خدمات آزمايشگاهی خارجی از مراکز مجاز و مورد تايید مشتری است

 

 

 تهیه برگه ويژگیهای فنی قطعه -17-6

ات فنی قطعه نظر مه فنیسازنده می تواند مطابق با اين فرمت در صورت نیاز به بررسی بیشتر و يا اعمال تغییرات در شناسنا

 ود را اعلام نمايد.خ

  شرايط محیطی و... مواد خورنده، يا مجاورت قطعه با ساير قطعات، همچنین در صورتی که شرايط خاصی جهت مونتاژ و

 وجود دارد می بايست از اين طريق اعلام گردد.
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ايیارايه کلیه نقشه هاي مراحل اجزاء محصول نه -6-81  

 

 ا قابلیت رديابیبد به همراه کد دهی ارايه لیست کامل از نمونه هاي شاه -19-6

ونه های یست نمينی و اخذ تايیديه در خصوص لزسازنده می بايست حد اکثر در بازه های زمانی يک ساله نسبت به جايگ

 شاهد اقدام نمايد.

 

 .پیوست شناسنامه فنی محصول -20-6

 

 پیوست طرح بسته بندي. -21-6

 

 

 علام نتیجهتامین کننده و ا بررسی مستندات فنی -7

، مدرک را جهت اخذ تايیديه به واحد کیفیت کادک ارائه می نمايد. پس از SQAتامین کننده پس از نهايی کردن مجموعه 

-FRبا کد فرم  سازندگان یمستندات فن یبررسنتايج را مطابق با فرم  واحد کیفیت ،توسط تیم شرکت کادک بررسی مدرک

 و يک نسخه از آن را به بايگانی می نمايد. نموده لبرای تامین کننده ارسا و تکمیل 02-32

 لازم به ذکر است بررسی مستندات

 (BOM)قطعات و مواد  ستیل -1

 نديفرم مشخصات مهم فرا -2

 زاتیالات و تجه نیماش ستیل -3

 قطعه یفن یهایژگيبرگه و -4

 يیمراحل اجزاء محصول نها ینقشه ها -5

 .ت بر عهده واحد کیفیت شرکت کادک می باشدبر عهده واحد مهندسی شرکت کادک و بررسی ساير مستندا 

 

 

 مدارک : -8

   FR-02-32………....……………….……………………….. سازندگان یمستندات فن یبررس  
 


